
MITARBEITER:IN EMPFANG & BESUCHSORGANISATION

AUF DER SUCHE NACH DEM BESTEN TEAM?

FÜR DICH MACHEN WIR UNS STARK!

•	 Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld in einem euro-
paweit aktiven Unternehmen

•	 Leistungsgerechte, marktkonforme Entlohnung ist für 
uns selbstverständlich. Bei Erfüllung der Mindestanfor-
derungen bieten wir ab € 3.000,- (Bruttomonatsgehalt, 
38.5h/Woche). Das tatsächliche Gehalt orientiert sich an 
der individuellen Qualifikation und positionsrelevanten 
Erfahrung.

•	 Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten, Workshops & 
Seminare

•	 Familiäres Betriebsklima, eigene Team-App für Inter-
nes, Neuigkeiten & Aktionen

STARKE VORTEILE
UNSERE BENEFITS

STARKE LEISTUNG
IHR AUFGABENBEREICH

•	 Abgeschlossene Schulbildung oder kaufmännische Ausbildung (HAK, 
HAS, Lehre oder vergleichbare Ausbildung) 

•	 Berufserfahrung im Kundenservice von Vorteil
•	 Freude am Umgang mit Menschen, sehr gute Kommunikationsfähig-

keit und Ausdrucksweise
•	 Strukturierte Arbeitsweise und hoher Grad an Verlässlichkeit
•	 Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung
•	 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

IHR PROFIL

•	 Erste Anlaufstelle für Besucher der neuen PREFA Academy
•	 Raumverwaltung der PREFA Academy, Einteilung unseres Showrooms 

und Organisation der Verpflegung für die Besucher
•	 Pflege der Kundendaten im CRM System
•	 Koordinierung der Werksbesuche unserer internationalen Kunden inkl. 

Hotel-, Transport- und Restaurantbuchungen
•	 Erfassung der Werksbesuche im Buchungssystem
•	 Abwicklung von Kundenanfragen, Bearbeitung von Lieferantenrech-

nungen und Vorbereitung von Unterlagen für die Besucher

(M/W/D)
ARBEITSORT: MARKTL/LILIENFELD

WWW.PREFA.AT/JOBS

HIER  
BEWERBEN!

https://8449.ob.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_formular.php?template=2&objnr=61960

